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1000- -

ORGANISATION ET MANAGEMENT

1100- - Gestion constitutive

1110- - Loi sur le cinéma

1120- - Reéglements en vertu de la Loi sur le cinéma

1150- - Historique

1200- - Gestion administrative

1210- - Planification administrative

12i3- -

Orientations, priorités et objectifs

1220- - Organisation administrative

1226- -

1229- -

1223- -

Plans d'organisation administrative

Organigrammes

Delégations de pouvoirs et de signatures

1240- - Direction administralive

1243-

1246-

1249-

1252-

1270- - Controle administratif
1271- -

1273- -

Politiques et directives administratives gouvernementales

Gestion des décisions du Conseil du trésor

Politiques internes et procédures opérationnelles

Comités et réunions administratives et consuitatives

1252-03-
1252-05-

1252-07-

1252-10-"

Comité de direction
Comité. directeur de linformatique
Réunions des unités administratives

Réunions consultatives

Rapport annuel

Rapports de contréle interne

1273-01-
1273-03-
1273-07-

1273-09-

Rapports sur la situation budgétaire
Rapports sur les revenus
‘Rapports de situation du service informatique

)

Bilans des activités du service de linspection et des enquétes
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1273-11- Rapports de production de la direction des permis, contrats et service a la
clientéle .

1273-13- Rapports sur les films classés
1275- - Rapports de contréle externe
1290- - Vaérification externe
1292- - Veérification du Vérificateur général du Québec

1294- - Vérification du Contrdleur des Finances du duébec

1400- - Tribunal administratif

1410- - Proceés-verbaux des décisions de la Reégie

1420- - Dossiers de permis et certificat de dép6t

1430- - bossiers d'autorisation spéciale

1450- - Revision de classement d'un film

1470- - Reconnaissan;e d'un festival, d'une manifestation diplomatique

1_490- - Divers

1500- - Législation et affairesjuridi:ques
1510- - |Legislation
1512- - Législation québécoise
15615- - Législation canadienne
1517- - Législation étrangér‘e
1530- - Opinions juridiques
1550- - Litiges
1552 - Poursuites judiciaires

1554- - Suivi des procédures judiciaires

1700- - Conventions, ententes et p'rotocoles
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2000- - GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

2100- - Gestion des emplois et des effectifs

2300- -

2400- -

2110- - Gestion des effectifs

2130- - Evaluation des emplois

2133- - Description d'emploi

2150--

Egalité en emploi

2190- - Bilan de gestion des ressources humaines

Dotation des emplois

2310- - Embauche

2311- - Offr’es de services

2313- = Emplois réguliers et occasionnels

2313-01-  Affectation
2313-02-  Promotion
2313-03- - Mutation

2313-04- Recrute_ment

2350- - stages dans I'organisme

2370- - Accueil et départ des employés

Dossiers des employés

2500- - Gestion du rendement

2600- -

2560- - Reconnaissance de I'excellence

Conditions de travail

2611-

2613-

2615-

2617-

. 2610- - Gestion du temps-de travail

Assiduité et absentéisme

2611-01- Sommaire du traitement
Gestion de I'horaire variable
Fefmeture des bureaux

Controle des heures de travail
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 2630- - Administration'des traitements et des bénéfices

2631- - Echelles de salaires
2633- - Révision des traitements

2635- - Relevé d'impéts

2637- - Systeme automatisé de gestion des informations sur le personnel (SAGIP)

2650- - Avantages sociaux
2651- - Vacances annuelles
2653- - Régimes de retraite

2655- - Assurances collectives

2670- - Santé et sécurité au travait

2700- - Relations de travail

2710- - Relations avec les syndicats

2720~ - Relations professionnelles

2730- - Conventions collectives

2750- - Conditions de travail des non-syndiqués
2770- - Arréts de travail

2790- - Ethique

2800- - Aide et développement des ressources humaines

2820- - Participation a des activités de formation et de perfectionnement

2822- - Participation & des cours, stages et voyages d'études
2824- - Participation a des congrés, colloques et conférences
2850- - Rembourserﬁe,nt des frais de scolarité

2870- - Aide au;< employés

2900- - Autres mouvements de personnel

2910- - Détermination de surplus ministériel
2930- - Mise en disponibilité

2950- - Prise de la retraite
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3000- - GESTION DES RESSOURCES FINANCIERES

'31>00- - Structure budgétaire

3200- - Cycle budgétaire

3210- - Revue des programmes

‘321 1- - Enveloppe de base

3230- - Prévisions détaillées des crédits

3231- -

Enveloppe finale

3250- - Défense des crédits

3300- - Gestion du budget

3310- - Programmation détaillée

-

3320- - Suivi et contrdle du budgef

3321- - Modifications du budget

3324- -

Gels de crédits et crédits périmés

3340- - Systéme de gestion budgétaire et comptable

3341- - Chargement du systéme de gestion budgétaire et comptable

3343- -

Listes de sortie du systéme de gestion budgétaire et comptable

3500- - Exécution du budget-

3510- - Opérations budgétaires

3511-

3513-

3515-

3517-

3519-

Engagements de crédits
Ehgagements financiers

Comptes a payer

Frais de voyages

Avances comptables
3519-01- Petite caisse

3519-02- Avances de.voyages

3540- - Revenus et recettes

3541- -

Inventaire des revenus non fiscaux et révision des tarifs

3541-01- Révision de la prévision des revenus
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3544- - Gestion des revenus et recettes

3544-01- Créance douteuse

3600- - Impots et taxes
3610- - Impot fédéral
3620- - impét provincial

3700- - Situation financiére

3710- - Etats financiers annuels
3720- - Fermeture annuelle des livres

3730- - Ecritures comptables
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4000- - GESTION DE L'APPROVISIONNEMENT EN BIENS -ET SERVICES ET EN
RESSOURCES IMMOBILIERES | .

. o
4100- - Gestion des biens et services

4110- - Approvisionnement en biens et services

4111- - Achats et Ioca‘tidns de biens et services
4113- - Offres de prdduits et de 'services professionnels
4115- - Interlocuteurs- services gouvernementaux

4120- - Gestion des biens

4121- - Inventaire du (‘natérie! et des équipements
!
4123- - Entretien et rélparations

h

ﬂ

4123-01- Journal d'entretien et de réparations

1

{
4125- - Garanties |

!

4140- - Disposition des biens

1

4141- -. Gestion des surplus

4143- - Récupération et recyclage

1

4300- - Gestion immobiliére.

4310- - Planification |

i
4311- - Plan triennal d:es besoins immobiliers

1
|

4320- - Occupation des locaux °
4340- - Entretien des locaux !
4360- - Gestion des locaux

4362- - Aménagemeh‘t et réaménagement des locaux
4380- - Surveillance et sécurité !
| .
4381- - ‘Accessibilité & l'edifice
J

4382- - Mesures d'urg{ence

4383- - Crimes contré(.l'a propriété

4500- - Stationnement
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5000- - GESTION DES RESSOURCES INFORMATIONNELLES

5100- -
5200- -

5300- -

5400- -

5500- -

5600- -

5700- -

. |
Création des documents ;‘administratifs

5110- - Préparation des documents administratifs
Gestion des formulaires '

5210- - Dossiers des formulaires

Gestion du courrier et des messageries

" 5310- - Fonds du courrier et de la messagefie

5330- - Services privés de messagerie

Reproduction des documents

5410- - Reprographie

Gestion des documents administratifs

5510- - Inventaire des documents

5520- - Calendrier de conservation -

|
i

5540- - Gestion des documents factifs
55650~ - Gestion des docume'nts{semi-actifs
5560- - Gestion des documents‘inactifs

5570- - Gestion des documents lessentiels .

Gestion des bibliothéquefs

5610- - Acquisition des documer%mts de références

Gestion des télécorhmunécations
5710- - Teléphonie -
5712- - Appels inten}r’péins
5714- - Répertoires etglistes téléphonigues
5715- - Internet

5716- - Intranet F

5730- - Courrier électronique

5732- - Télécopieur
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5800- - Informatique et bureautique
5810- - Orientations et gestion des ressources informatiques
5813- - . Plan de francisation des technologies de l'information’
5815- - Plan strat;gique et opérationnel des technologies del'information
5815-01- Plan directeur
.5817' - Planification annuelle
5817—0‘1- Plan annuel de réalisation
5817—62- Prograrﬁmation budgétaire des technologies de l'information
5830- - Développement, entretien et évolution des systémes informatiques
. 5850- - Gestion des fonctioné bureAautiques
5880- - Sécurité de linformation électronique et deé actifs iﬁformationnels

5890- - Coordination gouvernementale an 2000
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6000- - COMMUNICATIONS ET RELATIONS PUBLIQUES

6100-

6200- -

6300- -

6400-

6500- -

6600- -

6700- -

Identification officielle

6110 - |dentification visuelle de la Régie

6120- - Photographies

Promotion de la Régie

-6210- - Plan de communication

Communication interne

6320- - Notes de services et communiqués internes

Relations avec le public
6410- - Consﬁliation externe
6411- - Comité de consultation sur le classement des.films
6430- - Allocutions et discours
6450- - Commentai.r.es du public
6470- - Demandes de renseignementé

6490- - Sondages et enguétes

Relations avec les médias

8510- - Communiqués de presse
6520- - Conférences de presse
6530- - Relations avec les journalistes

6550- - Liste des-medias
Rétroinformation

6610- - Dossiers de presse
: \

Publications internes et productions graphiques
6710- - Dossiers de production des publications et des productions graphiques
6730- - Diffusion des publications et des productions graphiques

6750- - Dépét légal des publications
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6900- - Relations extérieures ”
8910- - Relations avec les ministéres et Iés organismes du gouvernement du Québec
6920- - Relations avec les organismes publics et parapublics québécois
6930- - Relations avec les rﬁinistéres et les organismes du gouvernement du Canada, des autres
provinces et étrangers
6950- - Relations avec les Aafssociations, fédérations, sociétés et autres groupements
6970- - Congres, collogues et conférences
6990- - Correspondanc;,e chronologique
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7000- - INSPECTIONS ET ENQUETES

"7100- -

7300- -

7500- -

Suivi des inspections et des enquétes

7110-

- Cinémas

7130- - Ciné-parcs
7150- - Commercés de détail de matériel vidéo

7151_' - Avis et’suiv}

7153- - Résumé de route
7160- - Librairies agréées
7170~ - Autres (Marchés aux puces, écoles, bibliofhéque’s pubiiques)
7190- - Calendrier des visites
7210- - Demandes d'enquétes
Infractions

7310- - Gestion des saisies

7330- - Relations avec la Sareté du Québec

Rapports des exploitants

7510- - Suivi du dépét des rapports des exploitants
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8000- - GESTION DES PERMIS, CONTRATS ET ENTENTES |

8100-

8200-
8400-

8600-

8700-

Délivrance de permis

8110-

8120-

8130-

8140-

- Permis général de distributeur
- Permis spécial de distributeur

8121- - Désignation, accréditation pour les -membres de la MPEAA
- Permis d'exploitation d'un lieu de projection dé films en public

- Permis de commercant de. détail de matériel vidéo

Demande de permis refusée, retirée

Contrats et ententes

Gestion des attestations

8610-

8620-

- Demandes d'étiquettes

- Liste des sorties des films et visas

Studios - Films soumis avant la mise en marché
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9000- - CLASSEMENT DES FILMS

9100- -

9200- -

9300- -

9500- -

9700- -

9900- -

Examen des films

9110- - Fiches d'examen des films et motifs

Diffusion du classement des films

9210- - Distributeurs de films et videocassettes

9220- - Organismes de télédiffusion, d'enseignement et autres

Classement étranger des_filrhs - Canada et autres

9310- - Correspondance

9320- - Rapport de classement des films

Etude et recherche

9510- - Journées d'études
/
9520- - Recherche et étude thématique
9521- - Etude et rapport interne

-9522- - Etude et rapport externe

9550- - Dossiers thématiques

Gestion des visionnements et fusion des films

9710- - Visionnement
9720- - -Fusion des films
9721- - Rapport de la fusion des films

9722-. - Liste des films fusionnés

‘
Rapports et statistiques
9910- - Liste dés films visés par catégc::ries de spectateurs
9920- - Statistiques c;inématographiques
9921- - Classement des ﬁlmé présentés en public
9922- - Classement des ﬁlms' destinés au mérché de détail

9923- - Autres statisiiques




